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manzTnd!Lohnbuchhaltung

Vollzeit

Volkshochschule.
Das Kommunale
Weiterbildungszentrum.




) A. Reinkober / PIXELIO.de

Buchhaltung im Zentrum des Unternehmens

Die Buchhaltung hat die Aufgabe, alle Geschéftsvorfalle zahlenmaRig zu erfassen und den Unternehmenserfolg
zu ermitteln. Das bedeutet, dass in der Buchhaltung alle Faden eines Unternehmens zusammenlaufen.

Ob Sie sich als kaufméannische/r Mitarbeiter/in fortbilden wollen oder schon in der Buchhaltung gearbeitet haben
und Ihre Kenntnisse auf den neuesten Stand bringen wollen - dieser Lehrgang macht Sie zur gesuchten Fachkraft!

Der Kurs vermittelt kaufmannische und betriebswirtschaftliche Kompetenzen praxisnah und innovativ.
Er ist konsequent modular aufgebaut. Ein Abschluss kann fir jedes Modul erworben werden.

Inhalt
EDV Buchhaltung Personal Business SKkills:
= EDV Grundlagen / Internet = Finanzbuchfithrung I mit Xpert-Zertifikat* = Erfolgreich Gesprache fiuhren
= Textverarbeitung mit Xpert-Zertifikat* = Finanzbuchfiihrung Il mit DATEV = Erfolgreich Konflikte 16sen
= Tabellenkalkulation mit Xpert-Zertifikat* Pro-DATEV-Zertifikat = Zeit optimal nutzen
= Outlook = Kosten- und Leistungsrechnung mit = Erfolgreich bewerben
= Tastschreiben, Briefgestaltung, neue Xpert-Zertifikat*
deutsche Rechtschreibung = Lohn und Gehalt mit DATEV Recht / Verwaltung

= Betriebliches Steuerrecht
= Arbeitsrecht fur die Abrechnung
= Buroorganisation

Pro-DATEV-Zertifikat

JrEw
DATEY

Bildungs-

Partner

* Xpert-Zertifikate
Xpert ist eine Dachmarke der deutschen Volkshochschulen und europdischen Bildungstrdgern. Xpert steht fir ein
qualitativ hochwertiges und standardisiertes System zur Zertifizierung von fachlichen und persénlichen Kompetenzen im Beruf.

Die VHS Ennepe-Ruhr-Sid flihrt seit Oktober 2006 Weiterbildungen im kaufmannischen Bereich durch. Die VHS Ennepe-Ruhr-
Sid bietet AIG I und AIG II - Empféanger/-innen sowie Berufsriickkehrer/-innen eine Weiterbildung , Assistent/-in fir Finanz-
und Lohnbuchhaltung™ an. Diese Weiterbildung findet in Vollzeit von 8.15 bis 15.15 Uhr mit insgesamt 856 theoretischen Un-
terrichtsstunden statt. Die Finanzierung durch einen Bildungsgutschein ist moglich. Der Lehrgang wird von der Volkshochschule
Ennepe-Ruhr-Sud in Zusammenarbeit mit den Arbeitsagenturen und dem Jobcenter EN durchgefiihrt.

Lehrgang: 27.03.2017 bis 17.10.2017
Ferien: 14.08.2017 bis 29.08.2017
Praktikum: 18.09.2017 bis 16.10.2017
Ausbildungsdauer: 6 Monate

Oort: Gevelsberg/Blirgerzentrum

Teilnehmerbegrenzung: 15

Zugangsvoraussetzungen:
Ausbildung im kaufmé&nnischen Bereich
oder ausreichende Berufserfahrung
oder vergleichbare Vorkenntnisse
und gute Kenntnisse in Deutsch Wort und Schrift
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